
 

 

Le CESDV- IJA TOULOUSE recherche un Transcripteur-Adaptateur de document, en CDI 

TEMPS PLEIN 

Poste à pourvoir le plus tôt possible 
06/11/2023 
 
PUBLIC :  
Le CESDV-IJA accompagne des jeunes de 3 ans à 20 ans et des adultes en ESRP (Etablissement et Service de 
Réadaptation Professionnelle) : « CRP hors les Murs ». Ces jeunes et adultes sont scolarisés et formés en inclusion 
individuelle en Occitanie dans des écoles maternelles, élémentaires, des collèges et des lycées, des centres de 
formation publics ou privés. Le CESDV accueille 150 jeunes et adultes scolarisés et formés.   
 
LES MISSIONS :  
Le service de transcription de l’Institut des Jeunes Aveugles (IJA) recherche un transcripteur adaptateur de documents 
en gros caractères et en braille.  Vous ferez partie d’une équipe de 5 transcripteurs sous la responsabilité des chefs de 
service de service de l’Unité de Scolarisation. Vous serez amenés à :  

➢ Adapter des documents scolaires et de loisirs en braille intégral, en braille abrégé et en caractères agrandis. 
Vous réaliserez des dessins en relief (DER), du dessin assisté par ordinateur (DAO), des impressions en 3D. 

✓ Réceptionner les demandes et recueillir les informations nécessaires à la réalisation d’adaptations 
pertinentes (situation visuelle du / des bénéficiaire(s), niveau scolaire, capacités de discriminations visuelles 
et / ou tactiles, contexte d'utilisation du document…) 

➢ Planifier la réalisation des adaptations 
➢ Analyser et concevoir (choix de techniques, support, format, mise en page, éléments à conserver à supprimer, 

décomposition...) 
➢ Réaliser le support (papier braille, gros caractères, dessin en relief, support numérique). 

COMPÉTENCES TECHNIQUES REQUISES :  

- Connaissance du braille, (formation possible). 

- Utilisation de logiciels : Word, Excel, Duxbury/DBT, Illustrator, Omni page, InDesign, Photoshop,  

  Acrobat Pro, logiciels de l’édition ; 

- Connaissance des outils et techniques liées à la déficience visuelle est un plus ; 

- des connaissances scientifiques seraient un plus 

- Savoir gérer les situations d’urgences, redéfinir les priorités et prendre des initiatives ; 

- Autonomie 

- Précision, rigueur, organisation 

- Sens du relationnel et sens du travail en équipe 

- Rapidité d’exécution et qualité d’adaptation. 

QUALIFICATIONS RECHERCHÉES :  
- Transcripteur ayant obtenu le diplôme FISAF de transcripteur adaptateur de documents ; 

- Ou BAC + 3 avec une expérience dans le domaine de l’adaptation pour des jeunes déficients visuels ; 
- Ou Bac +2 / Bac +3 avec une formation initiale ou une expérience de maquettiste infographiste. 

 

CONDITIONS DE TRAVAIL : Temps plein. Classification selon la Convention Collective 66, grille technicien supérieur 

(rémunération selon l’ancienneté dans la fonction)- Lieu de travail : 31400 Toulouse 

CONTACT : Adresser CV et lettre de motivation avant le 15 Novembre 2023 au service RH : c.polack@ijatoulouse.org 

mailto:c.polack@ijatoulouse.org

